
UBND XÃ TÂY HỒ 

VĂN PHÒNG HĐND-UBND  

Số:           /TB-VP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Tây Hồ, ngày      tháng  07  năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về đầu mối tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin UBND xã Tây Hồ 

 

Thực hiện Luật Tiếp cận thông tin năm 2016; Nghị định số 13/2018/NĐ-

CP ngày 23/01/2018 của Chính phủ quy định chi tiết và biện pháp thi hành Luật 

Tiếp cận thông tin; Quyết định số 1246/QĐ-UBND ngày 07/06/2026 của Ủy ban 

nhân dân xã Tây Hồ về việc ban hành quy chế nội bộ về tổ chức cung cấp thông 

tin của UBND xã Tây Hồ, nhằm bảo đảm quyền tiếp cận thông tin của công dân, 

Văn phòng HĐND-UBND xã Tây Hồ thông báo đầu mối tiếp nhận yêu cầu cung 

cấp thông tin như sau: 

1. Đầu mối tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin 

Cơ quan: Ủy ban nhân dân xã Tây Hồ.  

Đơn vị đầu mối: Văn phòng HĐND và UBND xã.  

Công chức đầu mối: Trần Thị Thảo Lai 

Chức vụ: Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã.  

Điện thoại: 0905737153 

Email: tranthaolai@gmail.com 

Địa chỉ: Trụ sở UBND xã Tây Hồ, thành phố Đà Nẵng.  

2. Hình thức tiếp nhận yêu cầu 

Công dân có nhu cầu cung cấp thông tin gửi yêu cầu bằng một trong các 

hình thức sau: 

Nộp trực tiếp tại Trung tâm phục vụ hành chính công xã Tây Hồ;  

Gửi qua dịch vụ bưu chính;  

Gửi qua thư điện tử (email). 

3. Nội dung tiếp nhận 

Đầu mối có trách nhiệm: 

Tiếp nhận Phiếu yêu cầu cung cấp thông tin của công dân.  
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Hướng dẫn công dân thực hiện quyền tiếp cận thông tin theo quy định. 

Chuyển yêu cầu đến cơ quan, bộ phận chuyên môn có liên quan để giải 

quyết. 

Theo dõi, đôn đốc, trả lời hoặc tham mưu trả lời yêu cầu cung cấp thông 

tin theo đúng thời hạn quy định. 

4. Tổ chức thực hiện 

Văn phòng HĐND-UBND xã phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan 

của xã trong việc cung cấp thông tin theo quy định của Luật Tiếp cận thông tin và 

các văn bản hướng dẫn. 

 Thông báo này được niêm yết tại Trung tâm phục vụ hành chính công xã, 

đăng tải trên Trang thông tin điện tử của UBND xã Tây Hồ và phổ biến đến các 

cơ quan, đơn vị có liên quan để biết, thực hiện. 

Nơi nhận:                                 

- Trang TTĐT xã; 

- Trung tâm PVHCC xã; 

- Trưởng các thôn; 

- Lưu VT, VP.                                                                                                

 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Vũ Thạch Anh 
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